Do uzythu wewnetrznego

ZARZADZENIE nr 13/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 26 kwietnia 2016r.

w sprawie: utworzenia centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku piSmienniczego,
wydawniczego i dydaktycznego Uniwersytetu Opolskiego oraz zasad
funkcjonowania Bazy Wiedzy Uniwersytetu Opolskiego

Na podstawie postanowiefi art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.Dz.U.2012.572 ze zm.), ust. 11 Zalgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015 r. w sprawie Systemu Informacji o Nauce
(Dz.U.2015.944 ze zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1

1. W Uniwersytecie Opolskim dziala centralny system ewidencji 1 archiwizacji dorobku
pi$émienniczego, wydawniczego i dydaktycznego pracownikow, doktorantow, studentow
Ewidencja Publikacji Uniwersytetu Opolskiego zwang dalej EP UO oraz Repozytorium
Uniwersytetu Opolskiego, zwane takze Bazg Wiedzy UO.

2. W Bazie Wiedzy UO obligatoryjnie rejestruje si¢ i archiwizuje utwory opublikowane po 1
stycznia 2016 r., ktére stanowia dorobek pracownikow i jednostek Uczelni. Na wniosek autora
rejestrowane moga by¢ takze dzieta wezesniejsze.

3. Celem funkcjonowania Bazy Wiedzy UO jest:

a) rejestrowanie utworéw upublicznionych przez pracownikow Uczelni, osoby wykonujace
prace na podstawie umow cywilnoprawnych zawartych z Uczelnig, doktorantow, studentow,
stuchaczy studiéw podyplomowych oraz inne podmioty uczestniczace W pracach
naukowych, badawczych, albo rozwojowych prowadzonych na Uczelni, jezeli tak stanowi
umowa zawarta miedzy tymi podmiotami a Uczelnia lub jezeli tworcy wskazali na swoj
zwigzek z Uczelnia;

b) archiwizowanie opiséw dorobku naukowego zarejestrowanego w systemie;

¢) dostarczanie danych do raportow i sprawozdan na potrzeby oceny parametrycznej lub oceny
pracownikéw naukowych;

d) udostepnianie informacji oraz promowanie w Internecie dorobku pracownikéw oraz
jednostek organizacyjnych Uczelni;

e) dostarczanie informacji o punktacji nadawanej publikacjom zgodnie z wymogami
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

f) gromadzenie w Bazie Wiedzy UO cyfrowych wersji zarejestrowanych utworow oraz
zapewnienie do nich dostepu na zasadach okreslonych w § 2.

4. Baza Wiedzy UO funkcjonuje w oparciu o oprogramowanie OMEGA-PSIR, do ktérego

licencji udziela Uniwersytetowi Opolskiemu Wydziat Elektroniki i Technik Informacyjnych
Politechniki Warszawskie;j.



Baza Wiedzy UO posadowiona jest na serwerach Centrum Informatycznego, ktére jest
odpowiedzialne za utrzymanie ciaglosci sprzgtowej i systemowe;.

W Bazie Wiedzy UO punktacja odnoszaca si¢ do formalnej oceny publikacji naukowych
nadawana jest w sposéb automatyczny, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. W przypadku utworéw starszych, ktérych nie dotycza biezace
wskazniki, odpowiednia punktacja moze by¢ wprowadzona przez wlasciwego redaktora na
wniosek jednostek Uczelni, wynikajacy z potrzeb lokalnych.

Utwory zamieszczone w Bazie Wiedzy UO podlegaja ochronie prawa autorskiego.
Udostepnianie ich odbywa si¢ na podstawie licencji niewylacznej Creative Commons — uznanie
autorstwa, uzycie niekomercyjne (CC BY NC)- stanowiacej zatgeznik nr 2a do niniejszego
zarzadzenia.

Autor utworu zgtoszonego do Bazy Wiedzy UO odpowiada za wszelkie naruszenie praw
autorskich 1 majgtkowych o0sob trzecich.

Baza Wiedzy moze importowa¢ dane z systemu USOS w zakresie niezbednym do biezacej
aktualizacji informacji o pracownikach i jednostkach Uczelni.

§2

Autorzy podajacy jako afiliacje jednostke Uniwersytetu Opolskiego sa zobowiazani do
biezgcego przekazywania oryginatu publikacji wraz z Karta zgloszenia publikacji (zatacznik
numer 1 do niniejszego zarzadzenia) wlasciwej jednostce systemu bibliotecznego Uczelni wraz
z plikiem cyfrowym zawierajacym pelng tres¢ utworu oraz do biezgcego kontrolowania
poprawnosci 1 kompletnosci danych o wlasnym dorobku naukowym i dydaktycznym, a takze
danych osobowych zarejestrowanych w Bazie Wiedzy UO.

Odpowiedzialnos¢ za kompletno$¢ i aktualno$¢ danych w Bazie Wiedzy UO dotyczacych
utworéw zaliczanych do dorobku danej jednostki lub stanowigcych podstawe nadania stopnia
naukowego ponosza kierownicy jednostek organizacyjnych UO, w ktorych autor jest
zatrudniony lub gdzie prowadzona jest procedura nadania stopnia naukowego.

Kazdy utwor jest rejestrowany w Bazie Wiedzy UO tylko raz, niezaleznie od liczby autordéw
i ich afiliacji.

Wprowadza si¢ obowiazek wylacznego stosowania danych z Ewidencji Publikacji UO do
przygotowywania sprawozdan, przedktadania pisemnej informacji o jednostce Uczelni oraz o
osobach, ktérych dorobek naukowy, dydaktyczny i techniczny podlega ocenie w zakresie
objetym ewidencja.

Autor dorobku ubiegajacy sie¢ o nadanie stopnia lub tytutu naukowego jest zobowigzany do
sprawdzenia kompletnosci danych w systemie EP UO. 7

Decyzje dotyczace zaliczenia utworu do dorobku naukowego autora, w razie watpliwosci,
podejmowane s3 przez kierownikow podstawowych jednostek organizacyjnych, ich
petnomocnikow lub prorektora ds. nauki.

§3

Obowigzkowi ewidencji i archiwizowania petnych tekstow utworéw w Bazie Wiedzy UO —
podlegaja: artykuty, monografie, fragmenty wydawnictw zbiorowych, rozprawy doktorskie i
wszystkie inne utwory, ktére sa podstawa nadania stopnia lub tytulu naukowego.
Udostepnianie pelnych tekstow odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w § 1 pkt 8.

Autor podajac afiliacje ,.Jednostka Uniwersytetu Opolskiego™ lub przedstawiajgc utwor jako
swoj dorobek naukowy w Uczelni, udziela Uniwersytetowi Opolskiemu nieodptatnej licencji
niewylacznej na umieszczenie w Bazie Wiedzy UO plikow cyfrowych tych utwordéw oraz ich
udostepnienie w Internecie na podstawie licencji okreslonej w § 1 pkt 7.



Autor w przypadkach uzasadnionych ma prawo do zlozenia o$wiadczenia (wzor w zatgczniku
numer 2 do niniejszego zarzadzenia) o ograniczeniu dostepu do utworu (w tym brak dostepu,
czasowe ograniczenie dostgpu czy dostep tylko w sieci wewnetrznej UO) lub prawa do
umieszczenia utworu w Bazie Wiedzy UO

Rozprawy doktorskie dopuszczone do publicznej obrony w Uniwersytecie Opolskim sg
obligatoryjnie zamieszczane w Bazie Wiedzy UO, z mozliwoscig ograniczenia dostepu do
utworu po ztozeniu os$wiadczenia (zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia) na zasadach
okreslonych w § 3 pkt 4.

W Bazie Wiedzy UO mogg by¢ gromadzone 1 archiwizowane utwory niezarejestrowane EP
Uo.

§4

Jednostka odpowiedzialng za nadzor merytoryczny nad danymi oraz ich poprawnoscig

w Bazie Wiedzy UO jest Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Opolskiego.

Dyrektor Biblioteki Gtownej UO w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych

powoluje redaktorow odpowiedzialnych za biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy

Uo.

Do zadan Biblioteki Gléwnej naleza:

a) okreslanie zasad i organizacji funkcjonowania Bazy Wiedzy UQO;

b) biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy UO oraz monitorowanie jej kompletnosci i
aktualnosci;

¢) archiwizowanie pelnych tekstow utwordw;

d) prowadzenie biezacej korekty danych przez pracownikéw Oddziatu Informacji Naukowej;

e) odpowiedzialno$¢ za terminowo$¢ i prawidlowos¢ opisow zarejestrowanych publikacji
ponosi kierownik Oddzialu Informacji Naukowe;j;

f) gromadzenie i archiwizowanie umow o udzieleniu licencji;

g) powotywanie redaktoréw i 0s6b upowaznionych do edycji danych w Bazie Wiedzy UO oraz
zarzadzanie ich uprawnieniami;

h) przeprowadzanie szkolen i przygotowywanie materiatow instruktazowych w zakresie edycji
danych i funkcjonalnosci bazy;

1) sporzadzanie raportdw 1 sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci wewngtrznej
i zewnetrznej;

J) prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy UO.

Do zadan redaktorow nalezy:

a) biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy UO:; /

b) archiwizowanie pelnych tekstow utwordw oraz oznaczanie w systemie poziomu dostepu do
tresci utworu;

¢) gromadzenie i archiwizowanie kart zgtoszenia publikacji oraz o$wiadczen autoréw;

d) wspoldzialanie z Bibliotekg Gtowng oraz innymi jednostkami Uczelni w zakresie dbatosci o
poprawnos$¢  wprowadzanych danych oraz zglaszanie bledow w  systemie
i uwag dotyczacych jego funkcjonowania.

§5

Traci moc zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Opolskiego nr 3/2011 z dnia 7 lutego 2011 r. w
sprawie dokumentowania publikacji, ktorych autorami lub wspoétautorami sg pracownicy
Uniwersytetu Opolskiego oraz zasady przekazywania ich do Biblioteki Gléwnej.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. z up. Rektora UQ




