Do uzythu wewnetrznego

Zarzadzenie nr 39/2017

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 31 lipca 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu serwisu informacyjnego WWW  oraz
udostepniania, wdrazania i utrzymania stron WWW w Uniwersytecie
Opolskim.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t].
Dz. U. 22016 1., poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin serwisu informacyjnego WWW oraz udostepniania, wdrazania
i utrzymania stron WWW w Uniwersytecie Opolskim, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Strony WWW wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego, ktére zostaty
wdrozone przed wejsciem w Zzycie niniejszego Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 musza
dostosowaé swoje strony WWW przez wyznaczone osoby do wymaganh wprowadzonego
Regulaminu w terminie do 12 miesigcy od dnia wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§3
Nadzo6r nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu serwisu informacyjnego WWW oraz
udostgpniania, wdrazania i utrzymania stron WWW w Uniwersytecie Opolskim powicrza sie
Centrum Informatycznemu Uniwersytetu Opolskiego.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Rektor
Uniwersytetu Opolskiego

prof. g:_/:ab. Marek Masnyk



Zatgcznik do zarzqdzenia nr 39/2017
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia31.07.2017 r,

Regulamin serwisu informacyjnego WWW oraz udostepniania, wdrazania i
utrzymania stron WWW w Uniwersytecie Opolskim

Spis tresci
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81
Definicje

UO, Uniwersytet Opolski — oznaczenie wiasciciela serwisu internetowego, ftj.
Uniwersytet Opolski,
pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, NIP: 754-000-71-79, Regon: 000001382.

Cl, Centrum Informatyczne — oznacza jednostkg Uniwersytetu QOpolskiego,
odpowiedzialng za informatyzacje UO, w tym utrzymanie serwisu informacyjnego
WWWw.

Serwis informacyjny WWW, serwis internetowy -- oznacza zorganizowany i
zarzadzany zbior stron WWW w domenach i subdomenach nalezacych do UO,
udostepniony w sieci Internet. W sktad serwisu informacyjnego WWW wchodza
nastepujace ustugi: miejsce na serwerze WWW, domena, bazy danych, ftp, DNS,
wymagane do prawidlowego administrowania i funkcjonowania strony WWW
opartej o szablony opracowane i udostgpnione przez Cl.

Strona WWW — oznacza dokument HTML wraz z systemem zarzadzania trescia,
osadzony w serwisie informacyjnym WWWwW UO z okreélong subdomeng w domenach
nalezacych do UO, wyszczegdlnionych w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu,
tj. zamknigta grupa domen w UO. Strona WWW oparta jest o jeden wskazany
szablon, wybrany na etapie skfadania zalgcznika nr 7 do niniejszego Regulaminu, tj.
whniosek o zatozenie strony WWW z grupy dostepnych szablonéw, oferowanych przez
1, ujetych w zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu tj. dostepne szablony stron
oraz lista dostepnych wtyczek i modutow do wykorzystania na stronach WWW w
Uniwersytecie Opolskim. Strona WWW musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi
w zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania techniczne dot.
konstrukcji i zarzadzania stronami WWW w  Uniwersytecie Opolskim oraz
wymaganiami dostepnosci opisanymi w zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu,
tj. wymagania w zakresie dostgpnosci stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.,
bedacych integralng czgscia niniejszego regulaminu.

Administrator serwera WWW — pracownik Centrum Informatycznego uo
odpowiedzialny za funkcjonowanie ustug w obrebie serwera WWW oraz serwera
bazodanowego.

Administrator serwisu informacyjnego WWW, Administrator serwisu internetowego,
Webmaster — pracownik Centrum Informatycznego UO 2 petnymi uprawnieniami do
obstugi i edycji serwisu informacyjnego WWW, w tym edycji prezentowanych w nim
treéci oraz ustawieri. Obowiazki administratora serwisu informacyjnego WWW
definiuje §2 p. 1 niniejszego Regulaminu.

. Administrator strony WWW - pracownik Uniwersytetu Opolskiego lub osoba
zwiazana z UO, wskazana w zatgczniku nr 7 do niniejszego Regulaminu, tj. wniosek o
zatozenie strony WWW lub w zatgczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj. wniosku
o konto administratora strony WWW/redaktora strony WWW, ktéremu zostaly
nadane uprawnienia do abstugi, edycji i aktualizacji strony WWW, w tym uprawnienia
do edycji i aktualizacji tresci na stronie WWW osadzonych przez Redaktora strony.
Obowiazki Administratora strony WWW definiuje §2 p. 2 niniejszego regulaminu.



10.

11,

12.

13.

Administrator strony WWW w zwigzku z petniona funkcja, jedli jest pracownikiem UO
musi posiadaé zakres obowigzkéw dostepny w zataczniku nr 10-A do niniejsz"ego
Regulaminu, tj. zakres obowiazkéw Administratora strony WWW, dotaczony do akt
osobowych w Dziale Spraw Pracowniczych UO.

Redaktor strony — osoba wskazana w zataczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj.
whiosku o konto Administratora strony WWW/redaktora strony WWW, ktorej zostaty
nadane uprawnienia do osadzenia tresci na stronie WWW oraz ich edycji i
aktualizacji. Obowiazki redaktora strony WWW definiuje §2 p. 3 niniejszego
regulaminu. Redaktor w zwiazku z petniong funkcja, jedli jest pracownikiem UO musi
posiada¢ zakres obowigzkéw dostepny w zalgczniku nr 10-R do niniejszego
Regulaminu, tj. zakres obowiazkéw redaktora strony WWW, dotaczony do akt
osobowych w Dziale Spraw Pracowniczych UO.

Dostepnoé¢ strony WWW — wymagania okreélone rozporzadzeniem Krajowych Ram
Interoperacyjnoéci, dostosowania stron WWW dla osob niepetnosprawnych w
oparciu 0 WCAG 2.0.

Wymagania dostepnosci stron WWW — Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj.
wymagania w zakresie dostepnosci stron WWW w UO opisujacy wymagania zgodnie
7 WCAG 2.0 — dostosowanie strony WWW do 0s6b niepetnosprawnych, okreslone w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw z 12 kwietnia 2012 ws. Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagar dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.

Walidator — narzedzie internetowe pozwalajace sprawdzi¢ edytowang strong pod
katem btedéw ,parsowania”, czyli bledéw w kodzie strony lub jej sktadnikow oraz
btedéw dostepnosci i ostrzezen.

Adresy i aliasy WWW — s3 to nazwy domenowe, pozwalajace odnaleié strone WWW
w globalnej sieci Internet. Dostepnosc adreséw i aliasow WWW jest $ci$le opisana w
Zataczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu, tj. zasady przydzielania adresow i aliasow
strony WWW w serwisie informacyjnym WWW UO.

Incydent informatyczny — zdarzenie spowodowane dziataniem osoéb trzecich lub
administratorow czy redaktoréw strony WWW, ktdrego konsekwencje powodujg
naruszenie prawa polskiego, miedzynarodowego lub niniejszego zarzgdzenia Rektora.

§2
Zadania i obowiazki administratoréw i redaktorow

Do zadah Administratora serwisu informacyjnego WWW nalezy:

1.1

1.2.

Generowanie dla Administratoréw stron WWW w oparciu o ziozony wniosek,
strony WWW wraz z odpowiednig subdomeng w wersji roboczej{tymczasowej) i
odpowiednim szablonem;

Weryfikacja nowych oraz istniejacych stron WWW w domenach UO w oparciu o
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania techniczne dot.
konstrukgji i zarzadzania stronami WWW w UO oraz zatacznik nr 4 do niniejszego



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

Regulaminu, tj. wymagania w zakresie dostepnosci stron WWW w Uniwersytecie

Opolskim.;

Publikowanie strony WWW na wniosek Administratora strony WWW, po

ukoriczeniu przez niego pracy nad tworzona strong WWW. Wersja robocza strony

WWW zostanie przefaczona na wersje produkcyjng (koricowg) z dostgpem

publicznym dla uzytkownikow;

Przeprowadzanie szkoleri na pisemny wniosek Administratora strony WWW,

dotyczacych konstrukcji stron w oparciu o:

a) Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania techniczne dot.
konstrukcji i zarzadzania stronami WWW w UO z uwzglednieniem dostepnych
szablondéw;

b) Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania w zakresie dostepnosci
stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.;

c) Zagadniet technicznych wdrazanych szablonow; funkcjonalnosci i
bezpieczenstwa wdrazanych stron WWW;

d) Redagowania i wprowadzania tresci do podlegtych im stron WWW;

e) Prawidtowym utrzymaniem stron WWW;

Przeprowadzanie szkoleh na pisemny wniosek Redaktora, dotyczacych zagadnien:

a) Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania w zakresie dostepnosci
stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.;

b) Funkcjonalnoéci i bezpieczeristwa wdrazanych stron WWW;

c) Redagowania i wprowadzania tresci do podleghych im stron WWW;

Biezace wsparcie dla Administratoréw stron WWW i Redaktorow stron WWW;

Obstuga baz danych MySql i aplikacji uzytkowych w obrebie serwisu’

informacyjnego WWW;

Korekty kodu PHP, CSS, JS, HTML starych stron WWW w przypadku wystgpienia

btedéw zwiazanych z aktualizacjg oprogramowania serwerow WWW,;

Woparcie przy migracji danych modernizowanych stron WWW;

Diagnozowanie przyczyn awarii stron WWW, w tym obstuga kopii zapasowych

stron WWW oraz blokad spowodowanych naruszeniem bezpieczenstwa strony

WWW,;

Wsparcie graficzne;

Nadawanie oraz edycja uprawniert dia Administratorow stron WWW oraz

Redaktordw stron WWW,;

Petnienie obowigzkéw Webmastera, Administratora strony WWW oraz Redaktora

strony WWW w przydzielonych stronach, w tym strony centrum.uni.opole.pl;

Administrowanie i utrzymanie glownej strony WWW uczelni — www.uni.opole.ol;

Wspétpraca z administratorami serweréw WWW odpowiedziainych m.in. za

bezpieczenstwo

i ciggtosé ustug w serwisie informacyjnym WWW;

Prowadzenie rejestru zawierajacego wykaz stron i podstron WWW, ich

Administratordw

i Redaktorow;




1.17. Reagowanie na incydenty informatyczne i bezzwtoczne zgtaszanie informacji o ich

wystapieniu bezposredniemu przetozonemu;

1.18. Blokada stron WWW w przypadku dtugotrwalego braku przeprowadzenia

aktualizacji systemu zarzadzania trescia strony WWW przez Administratora strony
www,

Do zadan i obowigzkéw Administratora strony WWw naleiy:

2.1,

2.2,

2.3

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Przestrzeganie przepisdéw prawa oraz niniejszego regulaminu podczas czynnosci
zwigzanych

z tworzeniem, modyfikowaniem oraz redagowaniem treéci w administrowanej
stronie WWW,

Administrator strony WWW ma prawo wnioskowa¢ do Centrum Informatycznego
UO o wytaczenie lub deinstalacje nieuzywanych wtyczek w obrebie wtasnej strony
WWW, jak rowniez proponowa¢ instalacje dodatkowych wtyczek, nie ujetych w
zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu, tj. dostepne szablony stron oraz lista
dostepnych wtyczek i modutéw. Kazda propozycja bedzie wnikliwie rozpatrzona
przez Centrum Informatyczne pod katem bezpieczedstwa oraz funkcjonalnosci
proponowanej wtyczki,

Administrator strony WWW ma obowiazek przestrzegania praw autorskich do
publikowanych tresci, grafiki lub zdje¢. Zabrania sie publikowania tresci, grafiki lub
zdjgC objetych prawami autorskimi bez zgody ich autoréw lub wyrazniej klauzuli
»do nieodptatnego wykorzystywania komercyjnego”.

Obowigzkiem Administratora strony WwWw jest zachowanie w tajemnicy
informacji na temat wykorzystywanych w mechanizmie funkcjonowania strony
WWW wszelkich kluczy licencyjnych jak réwniez komercyjnych dodatkéw.
Administrator strony WWW ma obowiazek przeprowadzaé¢ wszelkie dostepne
aktualizacje zaréwno systemu zarzadzania treicig strony WWW jak i
zainstalowanych w nim motywéw, modutéw, wtyczek i ttumaczen, bez wzgledu na
to, czy s3 na danej stronie aktywne czy wytgczone. W przypadku niewywiazania sie
z obowigzku aktualizacji, strona WWW zostanie zablokowana przez Centrum
Informatyczne do momentu przeprowadzenia wszystkich aktualizacji.
Administrator strony WWW ma obowiazek sprawdzania poprawnosci kodu oraz
tresci strony pod katem btedéw i ostrzezed oraz WCAG 2.0 po kaidorazowej
zmianie tresci, wprowadzeniu nowych treéci oraz aktualizacji dostepnych w
obrebie strony WWWw, jednym z walidatoréw wskazanych
w zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania w zakresie
dostgpnosci stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.

W przypadku wystapienia btedéw lub ostrzezen po sprawdzeniu strony jednym z
walidator6w wskazanych w zalgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj.
wymagania w zakresie dostepnosci stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.,
Administrator strony WWW ma obowigzek podjaé stosowne czynnosci, aby
catkowicie wyeliminowa¢ btedy (errors), ktdre wskazat walidator oraz zmniejszyc
ilos¢ ostrzezen (alerts), daz3c do catkowitego ich wyeliminowania.



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Administrator strony WWW po ujawnieniu naruszenia prawa (np. prawa
autorskiego)} w obrebie administrowanej przez siebie stronie WWW ma obowigzek
niezwtocznie podjgé czynnosci, aby doprowadzi¢ tresci do formy zgodnej z
przepisami prawa polskiego, miedzynarodowego oraz postanowien niniejszego
Regulaminu.

Administrator strony WWW musi przestrzega¢ zapiséw okredlonych w zakresie
obowigzkéw okreslonych w zataczniku nr 10-A do niniejszego Regulaminu, tj.
zakres obowiazkéw Administratora strony WWW, wpisanych do akt osobowych w
Dziale Spraw Pracowniczych UO.

Administrator strony WWW ma obowigzek okresowej kontroli tresci oraz grafiki
zawartej na podlegtej stronie WWW oraz reagowanie na incydenty informatyczne i
bezzwioczne zgtaszanie informacji o ich wystgpieniu do Centrum Informatycznego
uo.

W przypadku braku wiedzy odnosnie tworzenia lub zarzadzania strona WWW,
Administrator strony WWW ma prawo wnioskowac do Centrum Informatycznego
UO o przeprowadzenie szkolenia w okreslonym zakresie.

Administrator strony WWW zobowigzany jest do systematycznej zmiany wtasnego
hasta dostepu do administrowanej strony WWW, cyklicznie nie rzadziej niz co 30
dni.

Do zadan i obowigzkéw Redaktora strony WWW nalezy:

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

Przestrzeganie przepiséw prawa oraz niniejszego regulaminu podczas czynnosci
zwigzanych

z tworzeniem, modyfikowaniem oraz redagowaniem tresci w redagowanej stronie
WWW,

Redaktor strony WWW nie moze publikowa¢ na stronie WWW tresci
naruszajacych prawa autorskie do publikowanych tresci, grafiki lub zdje¢ bez zgody
ich autoréw lub wyraZniej klauzuli ,do nieodptatnego wykorzystywania
komercyjnego”.

Redaktor po ujawnieniu naruszenia prawa w obrgbie zamieszczonych na stronie
WWW treéci ma obowiazek niezwtocznie podjaé czynnosci, aby doprowadzic tresci
do formy zgodnej z przepisami prawa polskiego, migdzynarodowego oraz
postanowien nhiniejszego Zarzadzenia Rektora lub jesli nie posiada uprawnient do
edycji tresci, niezwtocznie zglosi¢ fakt o administratora strony WWW.

Redaktor strony WWW ma obowiazek sprawdzania poprawnosci kodu oraz tresci
strony pod katem biedow i ostrzezeri oraz WCAG 2.0 po kazdorazowej zmianie
treéci i wprowadzeniu nowych treéci, jednym z walidatoréw wskazanych w
zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania w zakresie dostgpnosci
stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.

W przypadku wystapienia btedéw lub ostrzezen po sprawdzeniu strony jednym z
walidatoréow wskazanych w zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj.
wymagania w zakresie dostepnosci stron WWW w Uniwersytecie Opolskim.,
Redaktor strony WWW ma obowiazek podjaé stosowne czynnosci, aby catkowicie



wyeliminowa¢ btedy (errors), ktére wskazat walidator oraz zmniejszy¢ iloé¢
ostrzezen (alerts), dazac do catkowitego ich wyeliminowania.

3.6. Redaktor strony WWW musi przestrzegaé zapisow okreslonych w zakresie
obowigzkéw okreslonych w zataczniku nr 10-R do niniejszego Regulaminu, tj.
zakres obowigzkéw Redaktora strony www, wpisanych do akt osobowych w Dziale
Spraw Pracowniczych UO.

3.7. W przypadku braku wiedzy odnoénie tworzenia lub zarzadzania trescia na stronie
WWW, Redaktor ma prawo wnioskowaé¢ do Administratora strony WWW o
przeprowadzenie szkolenia w okreslonym zakresie. Szkolenie takie moie na
wniosek Redaktora przeprowadzié réwniez Centrum Informatyczne UO.

§3
Odpowiedzialno$¢ Administratoréw stron WWW i redaktordw stron Www

1. Administratorzy stron WWW oraz Redaktorzy stron WWW ponoszg petna
odpowiedzialnos¢ prawng i stuzbowa za powierzong im strong, w tym za
publikowane materialy i ich tre$¢, a takie za ich edycje, ze szczegdlnym
uwzglednieniem powszechnie obowigzujacych przepisow prawa i odpowiedzialnosci z
nich wynikajacych, w tym prawa karnego, praw autorskich oraz niniejszego
Zarzadzenia Rektora.

2. Administrator strony WWW/Redaktor strony WWW bierze petna odpowiedziainosé
za konfiguracje | oprawe wizualng strony WWW, w zakresie zgodnym ze swoimi
uprawnieniami.

3. Obowigzkiem Administratora strony WWW i Redaktora strony WWW jest dbatosé o
tresci zamieszczane na stronach WWW, w tym o ich aktualizacje.

4. W zwigzku z odpowiedzialnoscia, o ktérej mowa w ust. 1, Administratorzy stron
WWW oraz Redaktorzy strony WWW ztoig oswiadczenie, zgodnie z zatacznikiem nr 9
do niniejszego Regulaminu, tj. os$wiadczenie o $wiadomosci obowiazkéw oraz
odpowiedzialnodci wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
oraz niniejszego regulaminu.

§4
Uzyskanie strony WWW w serwisie informacyjnym WWW Uniwersytetu
Opolskiego

1. Centrum Informatyczne UO zapewnia mozliwoéé utworzenia na potrzeby jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego, Organizacji Studenckich, Kot Naukowych,
pracownikow oraz innych podmiotéw zwigzanych z dziatalnoscia Uniwersytetu
Opolskiego stron internetowych WWW w domenie uni.opole.pl oraz poddomenach,
w oparciu o dostgpne szablony, okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu, tj. dostepne szablony stron oraz lista dostepnych wtyczek i modutéw do
wykorzystania na stronach WWW w Uniwersytecie Opolskim niniejszego Regulaminu.

2. Procedury odnosnie uzyskania strony WWW w serwisie informacyjnym Www
Uniwersytetu Opolskiego okresla niniejszy regulamin, a w szczegdlnosci wymagania,



ktére nalezy dopetni¢ na etapie sktadania wniosku, konstrukcji strony WWW oraz

publikacji.

Z uwagi na bezpieczenstwo danych, wymagania WCAG 2.0 dla systemow

teleinformatycznych

w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych, spdjnej identyfikacji graficzniej

oraz wizerunku Uniwersytetu Opolskiego nalezy dopetni¢ czynnosdci opisanych w

niniejszym regulaminie, a w szczegdlnosci:

3.1 Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Opolskiego nr 26/2014 z dnia 25 czerwca 2014
r. w sprawie Polityki Bezpieczeristwa UO z pdZ. zm,;

3.2 Procedury wnioskowania oraz publikacji strony WWW w serwisie informacyjnym
WWW Uniwersytetu Opolskiego — Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, tj.
procedura wnioskowania oraz publikacji strony WWW w serwisie informacyjnym
WWW UO;

3.3 Zasady przydzielania adreséw i aliaséw strony WWW w serwisie informacyjnym
WWW Uniwersytetu Opolskiego — Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu, tj.
zasady przydzielania adreséw i aliaséw strony WWW w serwisie informacyjnym
WWW UQ,;

3.4 Wymagan konstrukcji i zarzadzania stronami WWW w Uniwersytecie Opolskim -
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, tj. wymagania techniczne dot.
konstrukcji i zarzgdzania stronami WWW w UQO;

3.5 Wymagania dostepnosci stron WWW w Uniwersytecie Opolskim — Zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu, tj, wymagania w zakresie dostepnosci stron WWW w
uo;

Wymagania okre$lone w niniejszym Regulaminie nie dotycza utworzonych przed
dniem wejécia w Zycie niniejszego regulaminu stron dedykowanych projektom
wspoffinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej oraz gotowych portali i systemodw
informatycznych, wykorzystywanych do wspomagania dziatalnosci administracyjnej,
dydaktycznej i badawczej Uniwersytetu Opolskiego, ktére okreslone sa w odrebnych
Regulaminach nienaruszajacych przepiséw Prawa Polskiego oraz rozporzadzen
unijnych oraz ktorych dostosowanie do wymagan niniejszego regulaminu nie jest
technicznie mozliwe (np. zamkniety kod).

Nie dopuszcza sie tworzenia nowych autonomicznych stron WWW w serwisie
informacyjnym WWW w domenie gtéwnej uni.opole.pl, na potrzeby konferencji,
sympozjéw czy innych jednorazowych wydarzeA. Takie informacje powinny by¢
umieszczane na podstronach stosownych Jednostek Organizacyjnych UO, ktdre
organizuja dane wydarzenie. Przy czym dopuszcza sig przydzielenie czasowego aliasu
do podstron, o ktérych mowa w niniejszym punkcie.

Dopuszcza sie udostepnienie serweréw dedykowanych pod specjalistyczne ustugi (np.
serwer obstugl Biblioteki UO lub Wydawnictwa) lub dla podmiotow zewnetrznych
realizujacych zadania zgodnie z umowa zawarta 1 Uniwersytetem Opolskim, z
zachowaniem warunkow zawartych w §7 pkt. 4 niniejszego zarzadzenia Rektora.



§5
Dodanie lub wykreslenie Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW
do zarzgdzania istniejgcymi stronami.

1. Centrum Informatyczne UO, nadaje i cofa stosowne uprawnienia do strony WWW w
sposob adekwatny do petnionej funkcji Administratora strony WWW lub Redaktora
strony WWW osobie wskazanej w Zataczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj.
wniosku o zatozenie konta Administratora strony WWW/Redaktora strony WWWw.

2. Dopuszcza sie dopisanie lub usuniecie Administratoréw/Redaktoréw dla isthiejacej
strony WWW przy zatozeniu, 7e strona nie moze pozosta¢ bez przydzielonego
Administratora strony WWW., Zmiany mozna dokonaé na pisemny wniosek bedacy
zatacznikiem nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj. wniosku o zafoienie konta
Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW, sporzadzony i podpisany
przez kierownika jednostki lub opiekuna organizacji studenckiej oraz akceptac;ji
Dyrektora Centrum Informatycznego lub osoby przez niego upowainione;.

3. Przydzielenie Administratorowi strony WWW lub Redaktorowi strony Www
uprawnied wigie sie z umieszczeniem w aktach osobowych w Dziale Spraw
Pracowniczych UO, kompletnego oswiadczenia bedacego zatacznikiem nr 9 do
niniejszego Regulaminu, tj. oswiadczenie o éwiadomosci obowigzkéw oraz
odpowiedzialnosci oraz, w przypadku pracownikéw zakresu obowiazkéw okreslajgcy
niniejsza funkcje - zatacznik nr 10-A do niniejszego Regulaminu, tj. zakres
obowigzkéw Administratora strony WWW  lub zatagcznik nr 10-R do niniejszego
Regulaminu, tj. zakres obowiazkdw Redaktora strony www. :

4. Usuwanie konta Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW jest mozliwe
na pisemny wniosek okreslony w zatgczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj.
wniosku o zatozenie konta Administratora strony WWW/Redaktora strony WwWw,
ktory w przypadku pracownika zostanie przekazany do Dziatu Spraw Pracowniczych
UO, celem umieszczenia w aktach osobowych.

5. W zwiagzku z odpowiedzialnoécig osoby jako Administratora strony WWW/Redaktora
strony WWW, w momencie odwolania/zwolnienia z ohowiazkéw petnienia funkcji
Administratora strony WWW badz Redaktora strony WWW, wymagane jest
wypetnienie oraz ztozenie do Centrum Informatycznego UO kompletnego wniosku o
wykreslenie z w/w funkeji wg zatacznika nr 8 do niniejszego Regulaminu, tj. wniosku
o zalozenie konta Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW, oraz naloiy
wskazac, w przypadku odwotania z funkcji Administratora strony WWW, nowa oscbe,
przejmujgca w/w obowigzki na osobnym wniosku.

6. Jesli strona WWW pozostanie bez osoby petniacej funkcje Administratora strony
WWW dtuzej niz 3 miesigce, zostanie zablokowana do czasu przydzielenia nowego
Administratora strony WWW, lecz nie diuzej niz na kolejne 3 miesigce.

7. Jesli po uplywie 6 miesigcy strona nadal bedzie pozostawaé bez Administratora
strony WWW, zostanie trwale usunieta z serwisu informacyjnego WWW. Po tym
czasie nie bedzie mozliwoéci jej odzyskania.

8. Konto Administratora Gféwnego (tzw. ,superadmin”) serwisu informacyjnego WWw,
utworzonego przez Centrum Informatyczne UO na poszczegélnych stronach WwWw
nie moze zostac usuniete, ,



§6

Naruszenia i blokowanie stron

1. W przypadku stwierdzenia naruszen niniejszego regulaminu, o sytuacji bezwzglednie
zostang powiadomione Wiadze Uczelni.

2. JM Rektor, Prorektor fub Kanclerz (zgodnie ze strukturag UO) ma prawo wyciggngc
wszelkie konsekwencje stuibowe wobec o0séb nieprzestrzegajacych niniejszego
Regulaminu.

3. W przypadku wykrycia prowadzonych przez Administratora strony WWW iub
redaktora strony WWW dziatan naruszajgcych powszechnie przyjete normy moralne i
etyczne lub przepisy prawne, bheda mialy zastosowanie przepisy prawa
wewnetrznego oraz zewnetrznego.

§7

Utrzymanie

Administrator serwisu informacyjnego WWW wraz z administratorem serwera WWW
zobowiazani s3 do zapewnia wysokie] jakos¢ $wiadczonej ustugi utrzymania stron,
poprzez regularnie wykonywane prace konserwacyjne tj:

1.1 Przeprowadzenie aktualizacji serwerdw;

1.2 Logowanie incydentow;

1.3 Monitorowanie stanu ustug;

1.4 Wykonywanie kopii zapasowych;

Kopie zapasowe — Centrum Informatyczne UO wykonuje regularnie kopie zapasowe
serweréw, konfiguracji serwerdéw, plikow stron oraz baz danych, ktore sa
przechowywane przez okres 14 dni.

Odzyskiwanie danych strony z kopii zapasowej wykonuje Administrator serwisu
informacyjnego WWW lub administrator serwera WWW w zaleznosci, ktérego serwera
dotyczy dana kopig. Kopia odzyskiwana jest na pisemny wniosek Administratora strony
WWW. Whniosek o odzyskanie danych z kopii zapasowej nalezy przestac mailowo na
adres webmaster@uni.opole.pl i potwierdzi¢ telefonicznie.

Zainstalowane oprogramowanie - w uzasadnionych przypadkach np. wydzielenie
odrebnego serwera WWW dla jednostki organizacyjnej UO, istnieje mozliwosé
wykonania zmiany niektérych komponentdw oprogramowania serwerowego przez
administratora serwera WWW, o ile bedzie to zgodne z zasadami bezpieczeristwa
serwera gtownego oraz gdy administrator serwera WWW nie wyrazi innych
przeciwwskazan.

Przerwy techniczne — Centrum Informatyczne UO zastrzega sobie prawo do wykonania
okresowych przerw technicznych zwigzanych z konserwacjgy systemu, o ktorych
powiadomi stosownym komunikatem na stronie http://centrum.uni.opole.pl - w
przypadku diuiszych przerw oraz nieprzewidzianych wciedniej krétkich (5-10 minut )
przerw w godzinach pracy. Dbajac jednoczesnie o zapewnienie dostgpnosci ustugi na
poziome 99.5% czasu w skali roku.




§8

Dostosowanie starych stron WWW

1. Administratorzy stron WWW, ktore zostaly wdrozone przed wejsciem w Zzycie
niniejszego Regulaminu, majg obowigzek dostosowaé prowadzone strony do
wymagan objetych niniejszym regulaminem, lecz nie péiniej niz 12 miesiecy od
wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu,

2. Niedostosowanie strony do wymagan objetych niniejszym regulaminem w terminie
oznaczonym w §8 p. 1, bedzie skutkowaé zablokowaniem strony do czasu jej
dostosowania, lecz nie dtuiej niz do 6 miesiecy od daty zablokowania strony. Po
uptywie 6 miesiecy strona zostanie bezpowrotnie usunigta z serwisu informacyjnego
WWW,

3. W przypadku braku wskazania Administratora strony WWW, utworzonej przed dniem
wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, i niedostosowaniem strony WWW do
wymagan okreslonym w niniejszym Regulaminie, Centrum Informatyczne UO
zobowigzane jest zablokowa¢ taka strone na okres 6 miesiecy. Po tym okresie, jesli
nie zostanie wskazany Administrator strony WWW, strona WWW zostanie
bezpowrotnie usunieta z serwisu informacyjnego WWW,

§9

Kwestie sporne

Wszelkie kwestie sporne w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu rozstrzyga Rektor
Uniwersytetu Opolskiego.



