Zatgcznik do Uchwaty nr 75/2016-2020
Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 25 1 2018 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

I. Postanowienia ogodlne

81

Na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. 2017.2183 ze zm.)
wprowadza sie w Uniwersytecie Opolskim, zwanym dalej Uniwersytetem, Regulamin studiéw podyplomowych.

§2
Regulamin studiéw podyplomowych okresla:
1) zasady tworzenia, prowadzenia i likwidacji studiow podyplomowych,
2) prawa i obowigzki stuchaczy studidow podyplomowych

§3

Stuchaczami studidw podyplomowych mogg by¢ osoby posiadajgce kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia,
potwierdzone dyplomem ukoriczenia studiow.

§4

Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowacé studia podyplomowe na zasadach wynikajgcych
z niniejszego Regulaminu studiéw podyplomowych z uwzglednieniem przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa w zakresie podejmowania i obywania przez cudzoziemcéw studiéw i szkolen.

§5

Z chwilg przyjecia na studia uczestnicy studiow podyplomowych, zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego
Regulaminu studiéw podyplomowych.

§6

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przy wspoétudziale innych uczelni, Polskiej Akademii Nauk, jednostek
badawczo-rozwojowych, oswiatowych, artystycznych, gospodarczych i samorzadowych. Zasady wspdtudziatu
innych podmiotdw w prowadzeniu studidw podyplomowych okreslaja porozumienia zawarte miedzy
Uniwersytetem Opolskim a tymi podmiotami.

Il. Tworzenie, przeksztatcanie i znoszenie studiow podyplomowych

§7

1. Studia podyplomowe tworzy Rektor na wniosek rady wydziatu albo na wniosek Dyrektora Centrum Edukacji
Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego.

2. Studia podyplomowe prowadzone sg przez jednostki Uniwersytetu, dla ktérych wtasciwa rada wydziatu wydata
uchwate o ich utworzeniu lub przez Centrum Edukacji Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego, dla ktdrych zgode
wydat Rektor Uniwersytetu Opolskiego lub dziatajgcy w jego imieniu Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw.

3. Jednostka Uniwersytetu prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje,
2) sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia,

3) materiatow dydaktycznych,

4) obstugi administracyjno-technicznej studiéw.



. Prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych nalezy powierzy¢ nauczycielom akademickim posiadajgcym
kwalifikacje zawodowe odpowiadajgce tresciom prowadzonych zaje¢ i zatrudnionym w Uniwersytecie, a w
przypadku braku wtasnych specjalistow réwniez spoza ich grona.

. W przypadku, gdy nauczyciel akademicki nie ma wypetnionego rocznego pensum dydaktycznego, to godziny
zrealizowane na studiach podyplomowych mogg by¢ zaliczone do tego pensum.

§8

. Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie
przez stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS, przy czym jednostka prowadzaca studia jest zobowigzana do
okreslenia efektéw ksztatcenia oraz sposobu ich weryfikowania i dokumentacji.

. Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela sg
prowadzone wedtug odrebnych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa okreslajgcych wymagania
programowe studiéw podyplomowych, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela lub
zapewnia kwalifikacje pedagogiczne.

. Studia podyplomowe, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu lub zapewnia uzyskanie licencji
zawodowej, sg prowadzone w wymiarze i zakresie wynikajagcym z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

89

. Do wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, dofacza sie Pakiet programu ksztatcenia na studiach

podyplomowych, ktéry, w szczegdlnosci, powinien zawierac:

a) uchwate Rady Wydziatu w sprawie utworzenia studidow podyplomowych,

b) wskazanie kandydata na kierownika studiéw oraz obstuge administracyjno-techniczng,

c) szczegdtowe warunki rekrutacji na studia,

d) wymagania stawiane kandydatom na studia,

e) sylwetke absolwenta zawierajgcg informacje o dziataniach lub zadaniach, ktére potrafi wykonac
absolwent studiéw, nadawanych uprawnieniach, adresatach studidéw i typowych mozliwosciach
wykorzystania kwalifikacji nabytych po ukonczeniu studidw,

f)  uzasadnienie zapotrzebowania na studia (trendy na rynku pracy, rozwdj nowych technologii, potrzeby
spoteczne, strategia rozwoju kraju lub regionu),

g) o0gdlng charakterystyke studidow (zgodnie z ponizsza tabelg):

1. | Nazwa studiow

Poziom ksztatcenia zgodnie z Polskg Ramag Kwalifikacji

Forma studiow

Profil ksztatcenia

Liczba punktéw ECTS

Jezyk wyktadowy

2
3
4
5. | Liczba semestrow
6
7
8

Przyporzadkowanie do obszaru

lub obszardw ksztatcenia

9. | Wskazanie dziedzin i dyscyplin,
do ktérych odnoszg sie efekty ksztatcenia

10.| Rdéznice w stosunku do innych programéw

o podobnie zdefiniowanych celach

i efektach ksztatcenia prowadzonych w UO

h) cel i opis zaktadanych efektow ksztatcenia,



i) odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (jesli wtasciwa sektorowa rama istnieje i jest
wtgczona do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji),

j) program studidw:
a. zakres tematyczny studidow
b. plan studiéw z podziatem na semestry, przedmioty, kategorie zaje¢, godziny dydaktyczne, punkty ECTS,
c. opis sposobdéw sprawdzania osigganych efektéw ksztatcenia i ocena jakosci ksztatcenia
d. karty przedmiotéw (do wgladu w dziekanacie/katedrze/instytucie), zawierajgce kryteria zaliczenia

przedmiotow,

k) warunki uzyskania swiadectwa ukorniczenia studiow,

I) wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na studiach,

m) date uruchomienia i date zakoriczenia prowadzenia studiéw podyplomowych

n) przewidywana liczbe stuchaczy i limity przyjeé¢ (minimalng i maksymalng liczbe stuchaczy),

o) kosztorys studidw sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie sie
studiéw.

. Plan studiéw podyplomowych musi uzyska¢ akceptacje uczelnianego koordynatora ECTS przed ztozeniem
whiosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

. Kosztorys pierwszej i nastepnych edycji studidow podyplomowych winien uwzglednia¢ obowigzujgce w tym
wzgledzie przepisy wewnetrzne w Uniwersytecie Opolskim.

. Whniosek, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, sktada sie co najmniej na trzy miesigce wczesniej przed planowanym
rozpoczeciem studidow, a w przypadku wtaczania kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidéw
podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji na sze$s¢ miesiecy wczesniej przed planowanym
rozpoczeciem studiéw.

§10

. Studia podyplomowe likwiduje Rektor na wniosek rady wydziatu albo na wniosek Dyrektora Centrum Edukacji
Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego.

. Sktadajgc wniosek o likwidacje studidéw podyplomowych, kierownik studiéw podyplomowych, w szczegdlnosci
dotacza:
1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych,
2) wycigg z protokotu posiedzenia rady wydziatu, zawierajgcy uchwate w sprawie likwidacji studidow
podyplomowych.

. W przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 6, do wniosku o likwidacje studidw
podyplomowych nalezy dotgczy¢ projekt wypowiedzenia uméw lub porozumien.

lll. Wtaczanie kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji

§11

Kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studidw podyplomowych mozna wtgczy¢ do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji jezeli do tych kwalifikacji zostat przypisany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwany dalej PRK.

§12

Rada wydziatu powotuje zespdt ekspertdow, ktdry dokonuje pordwnania wymaganych dla danej kwalifikacji
efektow ksztatcenia z charakterystykami poziomdéw PRK pierwszego i drugiego stopnia.

§13

1. Do zespotu ekspertow rada wydziatu/rektor powotuje 3 lub 5 osdb, sposréd oséb bedgcymi pracownikami
jednostki prowadzgcej studia, przy czym wszystkie osoby muszg posiadaé kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 7 PRK, przynajmniej jedna z nich musi posiadaé¢ wiedze na temat sporzadzania opisu kwalifikacji oraz



na temat sposobu opisywania efektéw ksztatcenia dla kwalifikacji i przynajmniej jedna z nich musi posiadac

udokumentowane aktualne doswiadczenie w:

a) zakresie zblizonym do dziatan lub zadan, ktdre potrafi wykonywac osoba posiadajgca dang kwalifikacje, lub

b) ocenianiu jakosci wykonywania dziatan lub zadan, ktére potrafi wykonywaé osoba posiadajgca dang
kwalifikacje, lub

c) przygotowywaniu oséb uczacych sie do podejmowania dziatan lub zadan, ktore potrafi wykonywac osoba
posiadajgca dang kwalifikacje, lub

d) ocenianiu przygotowania oséb uczacych sie do podejmowania dziatan lub zadan, ktére potrafi wykonywac
osoba posiadajgca dang kwalifikacje.

. Jezeli do zespotu ekspertdw zostaty powotane 3 osoby, rada wydziatu moze w kazdym czasie powota¢ do
zespotu ekspertow dodatkowe 2 osoby.

. Do zespotu ekspertéw mogg by¢ powotane osoby, ktdre uczestniczyty w przygotowywaniu opisu danej
kwalifikacji, opisu efektéw ksztatcenia wymaganych dla danej kwalifikacji lub propozycji dotyczacych
przypisania poziomu PRK do danej kwalifikacji.

§14

. W procedurze poréwnania efektow ksztatcenia wymaganych dla danej kwalifikacji zespét ekspertéw dokonuje
analizy stopnia ztozonosci i zaawansowania poszczegdlnych efektdw ksztatcenia, ktére odnosi do najlepiej
odpowiadajgcych sktadnikdéw opisu pozioméw PRK 6 i 7 drugiego stopnia typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie 4 oraz sktadnikéw
opisu pozioméw PRK 1-8 drugiego stopnia typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym.

. Eksperci powotani do zespotu ekspertow niezaleznie od siebie dokonujg analizy efektéw ksztatcenia, a
nastepnie wyniki analizy wraz z propozycjg przypisania poziomu PRK do danej kwalifikacji umieszczajg w tabeli
zgodnosci. Tabela zgodnosci zawiera opisy poszczegdlnych efektéw ksztatcenia w zestawach sporzadzone
poprzez odniesienie do najlepiej odpowiadajgcych sktadnikow opisu pozioméw PRK z wykorzystaniem kodow
sktadnikéw opiséw.

. Po dokonaniu analizy zesp6t ekspertdéw na spotkaniu sporzadza projekt rekomendacji dotyczacej przypisania
poziomu PRK do danej kwalifikacji, omawia stanowiska ekspertéw odmienne od projektu rekomendacji oraz
przyjmuje rekomendacje dotyczgcy przypisania poziomu PRK do danej kwalifikacji zwykta wiekszoscig gtoséw
w obecnosci wszystkich ekspertow powotanych do zespotu ekspertdw. Rekomendacja sporzadzana jest na
pismie. Rekomendacje podpisujg wszyscy eksperci powotani do zespotu ekspertow.

. Rada wydziatu gromadzi dokumentacje przebiegu procedury poréwnania efektéw ksztatcenia wymaganych dla
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych zawierajgcy tabele zgodnosci i notatki ze
spotkan zespotu ekspertow zawierajgcych w szczegélnosci wnioski ze spotkania oraz rozbieznosci i uwagi
dotyczace propozycji przypisania poziomu PRK do danej kwalifikacji.

§15

. Zespot ekspertow przedstawia radzie wydziatu rekomendacje dotyczacg przypisania poziomu PRK do
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidw podyplomowych w ciggu miesigca od podjecia uchwaty
w sprawie utworzenia studiow podyplomowych.

. Rada wydziatu przedktada rekomendacje do opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
bedacej organem opiniodawczo-doradczym ministra koordynatora Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

. W przypadku negatywnej opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji zespdt ekspertéw
ponownie sporzgdza rekomendacje, w ktérej odnosi sie do opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji.

. Rada wydziatu zgodnie z trescig rekomendacji (lub ponownej rekomendacji) przypisuje poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidw podyplomowych ipodejmuje decyzje
o wigczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych po ukoniczeniu studiéw
podyplomowych.



§16

Po podjeciu uchwaty/uchwat o przypisaniu kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji i wtgczeniu jej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji Uniwersytet informuje
podmiot prowadzgcy Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji o wigczeniu kwalifikacji nadawanych po ukoriczeniu
studiow podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji za pomoca systemu teleinformatycznego.

§17

Wiaczenie kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji uprawnia Uniwersytet do umieszczania na sSwiadectwie ukoniczenia studiéw podyplomowych znaku
graficznego informujgcego o przypisanym poziomie PRK.

IV. Organizacja i dokumentacja studiéow podyplomowych

§18

1. Kierownik studiéw podyplomowych jest odpowiedzialny za organizacje studidw oraz realizacje planu
ksztatcenia i programu ksztatcenia.

2. Kierownika studidow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek dyrektora jednostki Uniwersytetu
uprawnionej do prowadzenia studiéw sposréd pracownikow jednostki Uniwersytetu prowadzacej studia,
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy, posiadajgcych co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Do obowigzkdéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

a) opracowywanie planéw ksztatcenia i programoéw ksztatcenia na studiach podyplomowych,

b) monitorowanie biezgcych postepow realizacji zatwierdzonego kosztorysu podyplomowych,

c) przygotowanie projektow kosztoryséw i rozliczen studiow,

d) nadzorowanie realizacji zadan osdb odpowiedzialnych za obstuge administracyjng i techniczng studiéw
podyplomowych,

e) umieszczanie informacji o kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowe] wtgczonej do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji zgodnie z uchwatami rady
wydziatu po uzyskaniu pisemnego upowaznienia podpisanego przez Rektora do reprezentowania
Uniwersytetu w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

§19

Osoby odpowiedzialne za obstuge administracyjno-techniczng studiéw podyplomowych odpowiadajg za:

a) prowadzenie dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych (teczki osobowe uczestnikéw, protokoty
egzaminacyjne, itp.),

b) kontrolowanie wypetniania wymogéw formalnych przez uczestnikdw studidw podyplomowych,
w tym wnoszenie optat i naleznych odsetek od wptat nieterminowych,

c) wspodtprace z kwesturg w zakresie prowadzonej weryfikacji formalnej i rachunkowej sktadanej
dokumentacji,

d) rezerwacje sal dydaktycznych w Systemie Rezerwacji Sal systemu USOS w Uniwersytecie Opolskim,

e) przygotowanie pomieszczen dydaktycznych do realizacji procesu dydaktycznego studiéw podyplomowych,

f) prowadzenie ksiegi drukdéw Scistego zarachowania, w ktérej odnotowuje sie liczbe pobranych i wydanych
Swiadectw.

§20

W teczce osobowej uczestnika studiéw podyplomowych przechowywane sg nastepujace dokumenty:
a) kopie dokumentéw wymaganych od kandydata w postepowaniu kwalifikacyjnym,
b) odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych lub kserokopia dyplomu poswiadczona przez pracownika
jednostki przyjmujacej dokumenty,
c) kwestionariusz osobowy,
d) dwie fotografie,
e) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,
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f) umowa za swiadczone ustugi edukacyjne zawierana ze stuchaczem studiow,

g) karty egzaminacyjne,

h) praca dyplomowa,

i) recenzje prac dyplomowych,

j) protokdt egzaminu koricowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w programie studiow,
k) swiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych — egzemplarz do akt,

I) potwierdzenie odbioru dokumentéw.

V. Finansowanie studiéw podyplomowych

§21

. Studia podyplomowe sg odptatng i samofinansujgcg forma ksztatcenia. Szczegdtowe regulacje dotyczace zasad
kalkulacji kosztow zawiera zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

. Studia podyplomowe albo ich stuchacze mogg by¢ finansowani lub dofinansowani przez podmioty zewnetrzne,
w tym ze srodkéw pomocowych Unii Europejskiej. W takim przypadku wysokos$¢ optat za studia i kalkulacje
kosztow ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiéw albo ich stuchaczy

. Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne. Zrédtem finansowania studiéw podyplomowych sa:
a) optaty za ustugi edukacyjne od stuchaczy studiéw lub podmiotéw ich delegujacych,

b) dotacje,

c) granty,

d) $rodki finansowe pochodzgce z umdéw zawartych z innymi podmiotami.

. Zasady wnoszenia i umarzania opfaty za studia podyplomowe prowadzone przez Uniwersytet okresla uchwata
Senatu.

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe na dany rok akademicki ustala Rektor.

. Wysokos¢ optaty za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu, sporzadzonego przez
kierownika studidéw podyplomowych, zatwierdzanego przez dziekana i Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw.
Kosztorys podlega weryfikacji formalno-rachunkowej Kwestury i wymaga kontrasygnaty Kwestora
Uniwersytetu Opolskiego.

. Wydanie swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych wigze sie z koniecznos$cig wniesienia opfaty za ten
dokument, ustalonej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

VI. Warunki i tryb rekrutacji

§22
. Na studia przyjmowane sg osoby spetniajgce warunki okreslone w § 3 lub 4.

. Przyjecie na studia odbywa sie zgodnie z warunkami rekrutacji. Warunki te ogtaszane sg przez kierownika
studiéw, co najmniej miesigc przed datg rozpoczecia studiéw. Ogtoszenie warunkow rekrutacji zamieszczane
jest w szczegdlnosci na tablicach informacyjnych w Uniwersytecie, stronach internetowych Uniwersytetu.

. W ogtoszeniu okresla sie zasady rekrutacji, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw, termin i
miejsce rozpoczecia zajec.

. Jezeli jednostka Uniwersytetu prowadzaca studia nie podjeta innej decyzji, o przyjeciu na studia decyduje
kolejnos¢ ztozonych podan.

. Dopuszcza sie uzaleznienie przyjecia na studia podyplomowe od wyniku przeprowadzonego egzaminu
kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej.

§23

. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia sktadajg we wtasciwym miejscu nastepujgce dokumenty:
a) podanie o przyjecie na studia adresowane do Kierownika studiéw podyplomowych,
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b) odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych lub kserokopie dyplomu poswiadczong przez pracownika
jednostki przyjmujacej dokumenty,

c) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopia dowodu osobistego poswiadczong przez jednostke przyjmujgcg dokumenty

e) skierowanie w przypadku kierowania na studia podyplomowe przez podmiot zewnetrzny zewnetrzng, z
podaniem kwoty dofinansowania oraz adresem i NIP-em podmiotu,

f) inne dokumenty wymagane na dane studia, okreslone w warunkach rekrutacji na studia podyplomowe,

g) dwie fotografie,

h) zgoda kandydata na studia podyplomowe na przetwarzanie danych osobowych.

§24

1. Decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podejmuje kierownik studiéw, ktéry jednoczesnie przewodniczy
powotanej przez dziekana, na wniosek kierownika studidw, komisji rekrutacyjne;j.

2. Decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia dorecza sie niezwtocznie kandydatowi.

3. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu w terminie 14 dni od jej
doreczenia za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decyzja Rektora jest ostateczna.

4. Do decyzji, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego.

§25

Przystgpienie do studidw poprzedza:
1) zawarcie umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
2) ztozenie potwierdzenia dowodu wptaty za pierwszy semestr studiow.

8§26

1. W przypadku zgtoszenia sie liczby kandydatow mniejszej od wymaganej kierownik studiow podyplomowych
moze podjgc decyzje o ich nieuruchomieniu.

2. Whniesiona przez kandydata na studia podyplomowe optata jest zwracana w catosci w przypadku, gdy
kierownik studidw podyplomowych decyduje o nierozpoczeciu zaje¢ na studiach, np. zpowodu
niewystarczajgcej liczby kandydatéw do uruchomienia studiow.

VII. Prawa i obowiazki stuchacza studiow podyplomowych

§27

Stuchacze, ktérzy rozpoczeli studia po roku akademickim 2018/2019 nie otrzymujg indeksow w wersji papierowe;j.
Przebieg studiow dokumentowany jest w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (dalej USOS), a Uniwersytet
zapewnia stuchaczowi dostep do dokumentacji przebiegu studiéw prowadzonej w wersji elektroniczne;j.

§28
Na studiach podyplomowych nie obowigzujg zasady indywidualnego planu i programu studiéw. W uzasadnionych
przypadkach kierownik studiéw podyplomowych moze zwolnié stuchacza z czesci zajeé przewidzianych planem.
§29

Stuchacz moze jednoczesnie by¢ uczestnikiem na wielu studiach podyplomowych w Uniwersytecie.

§30

1. Stuchaczowi studidow podyplomowych przystuguje prawo do:
a) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu i planu studiéw podyplomowych,
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b) korzystania ze zbiorédw bibliotecznych Uniwersytetu Opolskiego, na zasadach ustalonych w Uniwersytecie,

c) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobdw dydaktyczno-naukowych Uniwersytetu
Opolskiego w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,

d) wyrazania ocen i opinii o zajeciach odbywanych w ramach studiéw podyplomowych oraz o prowadzacych je
nauczycielach akademickich,

e) odwotania do kierownika studiéw podyplomowych w sprawach dotyczacych zaliczen i egzamindw.

2. Stuchacz studidw podyplomowych zobowigzany jest do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu studiow podyplomowych oraz przepisow porzadkowych
obowigzujgcych w obiektach Uniwersytetu Opolskiego,

b) terminowego uiszczania optat za zajecia dydaktyczne,

c) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, jesli takie sa
przewidziane w programie studiow,

d) uzyskiwania zaliczen i sktadania egzamindw w wyznaczonych terminach oraz spetniania innych wymogoéw
przewidzianych w programie i planie studiéw,

e) zgtaszania wszelkich zmian dotyczacych swoich danych osobowych (np. zmiana nazwiska, imienia, adresu
zamieszkania, adresu odbierania korespondencji itp.), jakie majg miejsce w toku studidw.

VIII. Zaliczenie zaje¢ oraz ukonczenie studiow podyplomowych

§31

1. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest wypetniaé okreslone programem i planem studiéw
obowigzki dydaktyczne.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do dwukrotnego zdawania egzaminu w terminie wyznaczonym
przez kierownika studidw podyplomowych.

3. Zaliczenie przedmiotu powinno by¢ odnotowane w USOS przez wyktadowce dokonujgcego zaliczenia lub
przyjmujgcego egzamin.

4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, kierownik studidw podyplomowych w porozumieniu
z egzaminatorem ustala dodatkowy termin egzaminu.

5. Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczen i nie zdat egzamindéw zostaje skreslony z listy stuchaczy przez kierownika
studiéw podyplomowych.

§32

1. Ztozony egzamin lub uzyskane zaliczenie nie wymagajg ponownego zdawania lub zaliczania. Prowadzacy
zajecia dokonuje przepisania oceny lub podejmuje decyzje o zaliczeniu zaje¢ pod warunkiem, ze:
a) od uzyskania zaliczenia uptyneto nie wiecej niz 3 lata,
b) zrealizowany przez stuchacza przedmiot objety byt takim samym wymogiem zaliczenia,
c) prowadzony byt w co najmniej takiej samej liczbie godzin,
d) zawierat wszystkie wymagane tresci programowe lub efekty ksztatcenia.

§33

Przy zaliczeniu przedmiotow i sktadaniu egzaminéw obowigzuje akademicka skala ocen, wedtug nastepujacej
skali:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0




§34

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) spetnienie wszystkich wymagan wynikajgcych z programu i planu studiow,
b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej (o ile jest przewidziana programem studiow).

2. Termin egzaminu dyplomowego ustala kierownik studiéw podyplomowych.
3. Oceny pracy dyplomowej dokonujg promotor oraz recenzent.

4. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez kierownika studidéw. W sktad komisji wchodza:
przewodniczacy — kierownik studiéw, promotor i recenzent. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w
formie ustnej.

§35

Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
ksztatcenia tych studiéw efektéw ksztatcenia i co najmniej 30 punktow ECTS, uzyskanie wszystkich zaliczen i
zdanie wszystkich egzamindw okreslonych w planie studiéw oraz, o ile przewiduje to program studiéw, ztozenie i
obrona pracy dyplomowej z wynikiem co najmniej dostatecznym.

§36

Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studidow wedtug wzoru okreslonego
odrebnymi przepisami. W razie utraty oryginatu Swiadectwa Uniwersytet moze wydaé¢ duplikat stosujac
odpowiednio przepisy dotyczgce dyplomdw ukonczenia studiéw wyzszych.

§ 37
1. Ostateczny wynik studiéw stanowi srednig arytmetyczng ocen z egzamindéw i ocen wpisanych do USOS.

2. Jesli program studidow przewiduje ztozenie i obrone pracy dyplomowej, to ostateczny wynik studiéw stanowi
sume:
a) 1/2 $redniej arytmetycznej ocen z egzamindw i zaliczen wpisanych do USOS (tylko z zaliczonych
semestréow),
b) 1/4 oceny pracy dyplomowej,
c) 1/4 oceny egzaminu dyplomowego.

3. Na swiadectwie ukonczenia studiéw wpisuje sie ostateczny wynik studiéw zgodnie z nastepujgcymi regutami:
a) suma nie wieksza niz 3,25 daje wynik dostateczny,
b) suma od powyzej 3,25 do 3,75 daje wynik dostateczny plus,
c) suma od powyzej 3,75 do 4,25 wyréwnywana jest do oceny dobrej,
d) suma od powyzej 4,25 do 4,55 daje wynik dobry plus,
e) suma powyzej 4,55 wpisywana jest do dyplomu jako ocena bardzo dobra.

IX. Skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych i wznowienie studidéw

§38

1. Kierownik studiéw podyplomowych moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studidw podyplomowych w

przypadku:

a) pisemnej rezygnacji stuchacza ze studiow podyplomowych,

b) niezaliczenia zajeé¢ przewidzianych planem i programem studiéw,

c) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego lub obrony pracy dyplomowej w terminie okreslonym
w programie i planie studiéw,

d) razgcego naruszenia przepiséw niniejszego Regulaminu lub przepisdw obowigzujgcych w Uniwersytecie
Opolskim, a takze powszechnie obowigzujgcych norm wspoétzycia spotecznego i dobrych obyczajow,

e) niezawarcia z Uniwersytetem, przedtozonej umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

f) niewniesienia, w wyznaczonych terminach, optaty za studia podyplomowe.
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2. Oswiadczenie stuchacza o rezygnacji, pod rygorem niewaznosci, powinno by¢ ztozone w formie pisemnej.

3. Od decyzji o skresleniu przystuguje stuchaczowi odwotanie do Rektora Uniwersytetu w terminie 14 dni od jej
doreczenia za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decyzja Rektora jest ostateczna.

4. Do decyzji, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego.

§39

Osoba, ktdra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowié po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata.
X. Postanowienia koncowe

§40
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat.
2. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do studiéw podyplomowych rozpoczetych przed dniem
jego wejscia w zycie.
3. Tracg moc Uchwata nr 33/2012-2016 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 27 czerwca 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia ,Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim” oraz Uchwata nr 7/2016-

2020 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie zatwierdzenia zmian do
»Regulaminu studidw podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim”.
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