Zatqceznik nr 7 do zarzgdzenia nr 81
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 grudnia 2019 r.

Ewidencja i zasady rozliczania kosztow

Podstawowa dziatalnos¢ operacyjna obejmuje dziatalnosc:
a) Dydaktyczna,;
b) Badawcza.

Koszty dzialalnosci operacyjnej ewidencjonuje sie w ukladzie rodzajowym na
kontach Zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajéow, oraz w ukladzie kalkulacyjnym
wedlug miejsc powstawania kosztéw na kontach Zespotu 5 - Koszty wedtug
dziatalnosci.

Koszty bezposrednie i posrednie, z tego ogolnouczelniane i wydzialowe, stanowig
0go6t kosztow dziatalnosci operacyjne;j.

Koszty bezposrednie dziatalnosci operacyjnej ewidencjonuje sie¢ w systematyce

okreslonej w Zasadach Rachunkowosci, zapewniajacej na poziomie kont

Zespolu S5 odrebne i biezace ujecie kosztow bezposSrednich dziatalnosci w

szczegolnosci zwigzanej z:

a) Ksztatceniem na I, II i III stopniu studiow stacjonarnych i niestacjonarnych;

b) Ksztalceniem na studiach podyplomowych;

c) Prowadzeniem pozostalej dziatlalnosci dydaktycznej (w tym projekty UE).

d) Prowadzeniem badan naukowych w ramach badan statutowych;

e) Prowadzeniem badan;

f) Prowadzenie badan w ramach umow o realizacje projektow badawczych (w
tym projekty Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju);

g) Prowadzenie pozostalej dzialalnosci badawczej (w tym projekty UE);

Miejscami powstawania kosztow ewidencjonowanych w systematyce kont
Zespotu 5 dzialalnosci operacyjnej sa jednostki bezposrednio nawiazujace do
postanowien Regulaminu Organizacyjnego UO, oraz tworzone wedlug gltebszego
podziatu na potrzeby zarzadcze.

Ewidencja szczegolowa kosztow, na kontach zespolow 4 i S5 poszczegdlnych
dziatalnosci, uwzglednia okreslony w Planie kont rodzaj kosztow wedlug przyjete;j
szczegblowosci zapewniajacej wypelnienie wymogéw przepisow prawa
podatkowego, bilansowego i sprawozdawczosci wewnetrznej. Kwestor na biezaco
okresla poziom analitycznej szczegolowosci ewidencji ksiegowej prowadzonej w
ramach kont zespohu 4 i 5.

Koszty bezposrednie w ukladzie kalkulacyjnym ujmuje sie¢ na biezaco w
ksiegach rachunkowych kwalifikujac je wprost do poszczegélnych rodzajow
dziatalnosci.

(uchylony).

Kluczem rozliczeniowym kosztow bezposrednich prowadzenia ksztalcenia na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, jest stosunek liczby zrealizowanych
godzin dydaktycznych dla poszczegélnych form studiow do liczby godzin ogotem,
zrealizowanych tacznie dla tych form studiow w zakonczonym roku
akademickim w danym roku obrotowym. Rozliczenia tych kosztéw dokonuje sie
raz w roku obrotowym.
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Koszty bezposrednie dydaktyki z rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 9
ewidencjonuje sie odrebnie w systematyce kosztow wlasnych okreslonych w
Planie kont, tj. w podziale na koszty wlasne: Ksztalcenie na studiach
stacjonarnych, Ksztatcenie na studiach niestacjonarnych.

Koszty wydzialowe i ogolnouczelniane stanowia koszty posrednie.
Koszty posrednie obciazajg dziatalnos¢ dydaktyczna, badawcza.

Rektor w drodze odrebnej decyzji ustala procentowy wskaznik narzutu kosztow
posrednich na dzialalnos¢ badawcza, dydaktyczna inna niz ksztalcenie na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, okreslony w oparciu o strukture
kosztow bezposrednich i posrednich funkcjonowania Uczelni. Naliczenia
kosztow posrednich, obciazajacych te dziatalnosci, dokonuje sie w oparciu o
iloczyn procentowego wskaznik narzutu kosztow posrednich oraz koszty
bezposrednie danego okresu tych dziatalnosci.

Rozliczenia kosztow posrednich na poszczegélne dziatalnosci dokonuje sie
przynajmniej raz w roku, z uwzglednieniem innych wymogoéw.

Nierozliczone koszty posrednie na dzialalnos¢ badawcza i dydaktyczna inna niz
ksztalcenie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych obciazaja dziatalnosc
dydaktycznag dotyczaca ksztalcenia na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych.

Rozliczenie kosztéw, o ktorych mowa w pkt. 15 na koszty ksztalcenia na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych nastepuje zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt. 9, chyba ze charakter poniesionego kosztu uzasadnia
przypisanie tej wartosci konkretnemu rodzajowi dziatalnosci.

Rozliczenia kosztow posrednich ksztalcenia na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych dokonuje sie¢ z koncem roku obrotowego.

Przeniesienie kosztow prostych na konta Zespotu 5 odbywa sie przez konto 490,
przy czym na koniec roku obrotowego koszty rodzajowe zaewidencjonowane
na kontach Zespotu 4 przenoszone sa na strone Wn konta 860.

Na koniec okresu sprawozdawczego koszty Zespotu 5 wraz z kosztami
posrednimi przenoszone sg w wysokosci kosztu wytworzenia na konta kosztu
wlasnego sprzedazy wlasciwej dzialalnosci.

Ostateczne rozliczenie kosztow wlasnych sprzedazy w stosunku do
poniesionych kosztow wedlug rodzaju - Zespét 4 - odbywa sie przez ich
przeniesienie z kont Zespotu 7 na strone Wn konta 490. Réznice odnoszone sa
na konto wyniku finansowego w postaci zmiany stanu produktow.

Koszty rozliczen miedzyokresowych czynnych moga obejmowaé optacone z
gory w szczegolnosci:

a) koszty prenumeraty czasopism,

b) koszty ubezpieczen srodkéw transportu,

c) koszty konferencji i inne.

Saldo konta rozliczenn miedzyokresowych rozlicza si¢ odpowiednio w pierwszym
kwartale nastepnego roku obrotowego.

W uzasadnionych przypadkach Kanclerz, wyraza zgode na rozliczanie w okresie
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do 5 lat kosztow remontow kapitalnych sSrodkow trwalych oraz kosztow
wyposazenia obiektow Uczelni.

Jezeli okres trwania umowy o wykonanie ustugi trwa dluzej niz 6 miesiecy, a
stopien jej realizacji na dzien bilansowy jest istotny — przychody z danej umowy
ustala sie proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i
finansowego) realizacji umowy. Stopien zaawansowania mierzy sie faktycznym
udziatlem kosztow poniesionych w zwigzku z realizacja umowy w catkowitych
kosztach realizowanej umowy.

Na dzien bilansowy koszty realizacji umowy biezacego okresu odnosi na koszt
wlasny dziatalnosci wlasciwej przedmiotowo dla umowy.

Rezerwy na Swiadczenia pracownicze tworzy si¢ dla Swiadczen emerytalnych
i nagrod jubileuszowych i wycenia wedlug prognozowanej wartosci
uprawnien.

Uniwersytet sporzadza rachunek zyskow i strat w wersji porownawczej.

Sprawozdanie z przeplywow sSrodkow pienieznych sporzadza sie¢ metoda
posrednia.
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