Zatqceznik nr 3 do zarzgdzenia nr 81
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 grudnia 2019 r.

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

L.p. Aktywa (pasywa) Termin przeprowadzenia* Wykonuje
L Spis z natury
» gotowki kasie, czekow, weksli i ostatni dzien roku Sekcja
obligacji obrotowego Inwentaryzacji
* Srodkéw trwalych wtasnych, obcych i |[raz w ciagu 4 lat Sekcja
dzierzawionych Inwentaryzacji
* materialow w magazynach raz w ciagu 2 lat Sekcja
Inwentaryzacji
* wyrobow gotowych raz w ciagu 2 lat Sekcja
Inwentaryzacji
* sktadnikéw majatku ujetych w raz w ciagu 4 lat Sekcja
ewidencji Inwentaryzacji
* zapasow obcych ostatni dzien roku Sekcja
obrotowego Inwentaryzacji
* drukow Scislego zarachowania ostatni kwartal roku Sekcja
Inwentaryzacji
IL Potwierdzenia sald
* Srodkéw pienieznych krajowych ostatni dzien roku Dziat
i zagranicznych obrotowego Rachunkowosci
* papieréw wartosciowych ostatni dzien roku Dziat
obrotowego Rachunkowosci
* naleznosSci i zobowigzan ostatni kwartal roku Dzial
obrotowego Rachunkowosci
IIL Weryfikacja sald
* gruntow i prawa wieczystego raz w ciagu 4 lat Dziat Techniczny
uzytkowania
» wartosci niematerialnych i prawnych |ostatni dzien roku Centrum
Informatyczne
* Srodkéw trwalych w budowie ostatni dzien roku Dzial Techniczny/
Kanclerz
* nie zakonczonych prac naukowo — ostatni dzien roku Biuro Badan i
badawczych Zarzadzania
projektami
* rozliczen miedzyokresowych kosztow |ostatni dzien roku Dziat
i przychodow Rachunkowosci
* rozrachunkéw z pracownikami oraz |ostatni dzien roku Dziat
publiczno-prawnych Rachunkowosci
[v. |Inwentaryzacja (skontrum) zbioréw bibliotecznych
inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadza sie w sposéb
i w terminach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. (Dz. U. 2008 |Biblioteka

r., Nr 205, Poz. 1283, z pdézn. zm.) w sprawie sposobu ewidencji

materialéw bibliotecznych.

* Szczegolowe terminy przeprowadzania spisow z natury zawiera zatwierdzony na
kazdy rok plan inwentaryzacji.
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