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W programie Outlook 2013/2016 przechodzimy do Plik na pasku wstgzki i w informacje o kontach
klikajgc w + Dodaj konto przechodzimy do okna w ktérym konfigurujemy nowe parametry konta.
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Informacje

Otworz i
eksportu)

Zapisz jako

Drukuj

Konto pakietu
Office

Opcje

Zakoricz

Informacje o kontach
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EL papssmTe

= Dodaj kento %

Ustawienia
kont =

B

A="L
Marzedzia do
oczyszczania ~

=1
Zarzadzaj reguiami
i alertami

Zarzadzaj
dodatkami COM

Deodaj konte e-mail lub inne polaczenie. | ~; E
@ J poa :Ci spotecznosciowych

Zmieri ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wigcej polaczen,

Polacz sie z siecia

mi spotecznosciowymi.

Oczysc skrzynke pocztowa

Zarzadzaj rozmiarem s

krzynki pocztows), oprézniajac folder Elementy

usuniete | przeprowadzajac archiwizacje,

Reguty i alerty

Strefa Reguly i alerty ulatwia crganizowanie przychodzacych wiadomoici e-
mail oraz umaozliwia cdbieranie aktualizacji pe dedaniu, zmianie lub

usunieciu elementdéw,

Pokaz wytaczone dodatki COM

Urnozliwia zarzadzanie dodatkami COM wphrwajacymi na srodowisko

uzytkownika w progra

mie Dutlook,
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Dodaj konto x

Automatyczne konfigurowanie konta
Program Outlook moze automatycznie skonfigurowac wiele rodzajow kont pocztowych.

(®) Konto e-mail

Imie i nazwiskao: Andrzej Mikromigkki
Przyktad: Aneta Olecka

Adres e-mail: 199799 @ student.uni.opole.pl
Przyktad: aneta@contoso.com

Hasto: S

Whpisz ponownie hastg: | *Feeseseses

Whpisz hasto podane przez ustugodawee internetowego.

(C) Reczna konfiguragja lub obstuga dodatkowych typdw serwerdw

< Wstecz Anuluj

Gdy juz uzupetnilismy podstawowe dane takie jak adres e-mail oraz Hasto, klikamy w Dalej >

Dodaj konto X

Wyszukiwanie ustawien serwera poczty...

Konfigurowanie

Program Outlook konczy konfigurowanie konta, Moze to potrwad kilka minut:
" Nawiazywanie polaczenia sieciowego
=»  Wyszukiwanie ustawien serwera 199899@student.uni.opole.pl
Logowanie na serwerze poczty
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Program konfiguracyjny Dodaj konto zapyta sie ponownie o wprowadzenie hasta do konta.

Jeszcze raz wprowadzamy hasto. Zaleca sie zaznaczy¢ opcje Zapamietaj moje poswiadczenia po
czym klikamy w OK

Wysmukiwanie ustawien serwer,  Zabezpieczenia systemu Windows X

Microsoft Outlook

Konfigurowanie Mawigzywanie polaczenia z 199799@student.unl.opale.pl

Program Outlook kency kenfigut | 499760 @student.uni.opole.pl

Nawiazywanie polac
=%  Wyszulkiwanie ustav
Logowanie na serwe L

Zapamigtaj moje poswiadczenia

OK Anuluj

< Wstez Dale Anuluj

Kiedy program konfiguracyjny dodaj konto wyswietli informacje Gratulacje! Konto e-mail zostato
pomysinie skonfigurowane i jest gotowe do uzycia.

Gratulacje!

Konfigurowanie

Program Clutlook konczy konfigurowanie konta, Moze to potrwafd kilka minut:
Mawiazywanie potaczenia sieciowego
Wyszukiwanie ustawien serwera 199799 @ tester.uni.opole.pl
Logowanie na serwerze poczty

Gratulacje! Konto e-mail zostato pomysinie skonfigurowane i jest gotowe do uZycia.

Klikamy w Zakonicz. Wasza skrzynka pocztowa zostata pomysinie skonfigurowana.
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